
【web 振替（運動塾・スクール） 利用手順】 

＜注意＞ 

・お手続きはお一人分ずつ操作をいただきます。ご兄弟など複数でお手続きをされる場合、 

お手数ではございますが、一度ログアウトの上、新たにお手続きをお願いいたします。 

 

１．欠席のお手続き 

振替手続きを行う為には、事前に欠席手続きを行っていただく必要がございます。 

欠席手続きがなくご欠席された分のレッスンについては振替を取ることができませんのでご注意下さい。 

（１）ログインページより「会員番号」と「設定したパスワード」を入力しログインします。 

 

  



（２）トップページから「web 振替」を選択、下に表示される「欠席・振替手続き」を選びます。 

 

 

（３）参加クラスの授業選択画面が表示されます。手続きするクラスの「欠席・振替取消」ボタンを押します

 

  



（４）対象の日程が表示されますので、欠席する日を選択し「欠席登録」ボタンを押します。 

 

  



（５）表示された内容を確認し、「欠席理由」を選択して「欠席を申し込む」ボタンを押してください。 

 

（６）完了画面が表示されますので、振替日が決まっていれば、引き続き振替手続き画面に進んで下さい。 

  



※振替手続きを行う前であれば、都合が付き出席が可能になった場合などに、欠席を取り消す事が可能です。 

欠席登録済みの場合に「欠席・振替手続」画面に表示される「欠席取消」ボタンより、取り消してください。 

 

  

（定員枠が空いている場合）



２．振替のお手続き 

（１）対象クラスの「振替手続」ボタンを押して下さい。 

 

（２）欠席手続きが完了していると、振替可能クラスの情報が表示されます。 

   「振替先選択」ボタンを押して、振替先を決定します。 

 



（３）カレンダーより希望する曜日の振替枠があるか確認します。 

 表示されるマークの意味は以下の通り。 

  ○： 振替可能な授業(クラス)が存在する 

  × ： 振替可能な授業(クラス)が存在しない、既に定員に達している 

  済 ： 既に振替を取得している授業(クラス)が存在する 

  灰色 ： 選択不可 

  カレンダーに振替が可能な曜日には○印表示されます。ご希望の曜日の○印リンクを選択します。 

 

  



（４）お申し込み内容を確認して「この内容で振替する」ボタンを押してください。 

級によって複数クラスが選択可能な場合はそれぞれクラスの開始時間が表示されますので、 

   希望する時間を選択してください。 

 

  



（５）お手続きは完了です。続けて手続きをする場合は、「WEB振替 TOPに戻る」より手続きを進めて下さい。 

 

  



４．振替の確認方法 

振替日等の確認方法です。事前欠席手続きの画面を開きます。 

振替を取った日付の登録・取消欄に振替先の日付が記載されます。 

また、振替後の出席予定日には、振替元の欄に振替元の日付が記載されます。 

 

  



※エラー表示が出た場合 

 「ログイン画面に戻る」ボタンを押してログイン画面から再度操作をお願いいたします。 

 

 




